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QUALICITIES

Quality Method for Sustainable Development of Historical Cities & Regions

Brussels, the 08 May 2005

Dear Partners,

Perdiem

Les perdiems représentent une somme d’argent destinée à couvrir les frais d’hôtel, les restaurants, boissons et autres. Vous signez un document reprenant l’ensemble de ces perdiem (à remettre immédiatement à Monsieur Stiévenart dès réception de la somme) 

Attention : Tous les extras sont à votre charge.

Demander des tickets pour vos dépenses de restaurants, boissons, transports,…. Remettre l’ensemble de ces pièces justificatives à la fin du séjour à Monsieur Stiévenart.

Ticket de Transport

Vous devez garder et remettre tous vos « boarding pass » à Monsieur Stiévenart à la fin du séjour.

Idem pour les courses de taxi (à prendre sur les perdiems )

Perdiem 

The Perdiem is a daily subsistence allowance.

The Perdiem rate for a given country is intended to cover accommodation, meals, drinks and sundry expenses such as tips, laundry, toiletries, buses and taxis. You should keep all the receipts and send them to the coordination with the form that you received. 

All the extra are charge to you.

Travel ticket

You must keep all the bording pass, at the end of the trip you must give them back to the coordination.

For any information contact Benoît Stiévenart Responsable Affaires européennes à la Commune d’Anderlecht au +32.498.58.88.91
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PERDIEM DETERMINATION

DETERMINATION DES PERDIEMS

I undersigned, XXXXX, declare to have participated in a mission within the framework of the qualicities project

Je soussigné XXXXX déclare avoir participé à une mission inhérante au projet Qualicities.

-Place:
…City / Country (a) perdiem rate: XXX € (Euros)

(perdiem rate calculation)

-Lieu :           … Ville / Pays (a) taux de perdiem : XXX € (Euros)

(calcul du taux de Perdiem)

-Dates:
from xx/xx/2005 to xx/xx/2005 number of nights:xx (b)

(eligible perdiems)

- dates:          du XX/XX/2005 Nombre de nuits : XX (b)

(perdiems eligibles)

Total: xxx (a x b) Euro

Total : XXX ( ax b) euros

Date:

Signature:

Terms of payment

Conditions de paiement :

Direct deliver
y transfer on bank account n° ……/……………/……

(During the mission)            

Virement direct sur le compte en banque n° …………………….

Signature
Signature
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Invoice N°:

Facture N° :

Date:

Date :

Company:

Organisme :

Object:

Objet :

Type of payment:

Type de paiement :

Signature of the responsible: 



Stamp of the organisation:

Signature du responsable :



Tampon de l’organisme :

Quality Method for Sustainable Development of Historical Cities & Regions

Timesheet 

Feuille d’horaires 

Organisation :

Organisme : 

Name : 

Nom :

Job Title : 

Titre :

Sheet No.: 

Feuille n° :

Date

Details :

Venue / arrivée

till / durée
Days*3 / journées * 3

Invoice / Facture :

Travel / Voyage : 

Parking place airport / Parking de l’aéroport :








Taxi










Taxi










Total










Total No. of Days
Salary Daily Rate

Total eligible expenditure (i.e.days x salary)**           N° total de jours

Taux de salaire journalier

Dépenses éligibles totales (jours * saliare) **

Signature

* Please record your time in days

* Merci d’enregistrer les durées en jours

** Yearly costs including taxes, insurance etc. ./. 12 ./. 20 = daily rate

** Couts annuels incluant les charges, assurances, etc… …/12/ 20 = taux journalier
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